PROCEDURY SZKOLNE

W SZKOLE PODSTAWOWEJ
W LASINIE

Zespol w skladzie:

Kamila Katuzna — przewodniczaca
Danuta .ukaszewska

Stefania Kwiatkowska

Irena Baranska

Bernadeta Zdunek-Jaranowska
Justyna Kotowska

Wioletta Gajdus

Roman Szymanowski



OPRACOWANIE ZAWIERA:

Podstawy prawne stosowanych procedur................ccoooeiiiiiiiiiiiiinnnn.. 5

A. PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I
MLODZIEZY ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18
lat, uzywa alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych, badz
przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji ............ 6-7

II. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub
NarkotykOW. ... ..o 8-9
III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk...................... 10
IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajacg narkotyk....................ooll 11
V. Procedury postgpowania w przypadku przytapania ucznia na paleniu
papierosow na terenie szkoty (lub przyniesienia przez ucznia
papierosOw do SzZKoty).......coviiiiiiii 12

B. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
PRZEMOCY, KRADZIEZY 1 NISZCZENIA MIENIA

VI. Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiarg

Przemocy W SZKOI€.......ooviiii i 13
VII. Procedura postepowania wobec ucznia, ktdry jest sprawcg czynu
karalnego (przemoc, bojka)..........ccovveiiiiiiiiiiii 14-15
VIII. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiarg
01 077<) 1410 T 16
IX. Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen
uniemozliwia prowadzenie lekcji..............ooooiiiiiii, 17
X. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub
SAMODOJSEWA UCZNIA. ...ttt e et eeee e eie e eiaeenaaeenns 18
1. Proby samobdjstwa oraz inne zachowania autodestrukcyjne u uczniow...... 18

1.a. Postepowanie w przypadku informacji, ze uczen zamierza popetnic
samobodjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb
POSLTONNYCH) ...ttt e e e e e e e 19

1.b. Postepowanie w przypadku informacji, ze uczen podjat prébe

SF N 1010] 010 072 HS 19-20



1.c. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa......... 20

XI. Procedura postgpowania w przypadku przyjécia do szkoty ucznia z

urazami wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu............... 21
XII. Procedura postgpowania w przypadku ucznia niedozywionego i
Zaniedbane@o. ... ..c.ciiii e 22-23
XIII. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu
KIadZI€ZY . ... e 24
XIV. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia............ 25
XV. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznidéw
niebezpiecznych narzedzi, sSrodkow pirotechnicznych................ 26
XVI. Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji wyrazania grézb pod
adresem nauczycieli 1 kolegow............cooviiiiiiiiiiiii . 27
XVII. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kontaktu ucznia z
POTNOCTATIZ. .. ettt e 28
XVIIIL. Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa............... 29
XIX. Procedura postgpowania w przypadku cigzy uczennicy......... 30
XX. Rozstrzyganie spraw spornych 1 konfliktow...................... 31
XXI. Procedura postepowania przy ztamaniu zakazu korzystania z telefonu
KOMOTKOWEZO. ..ottt 32

XXII. Procedura udzielania pomocy uczniom-ofiarom przemocy domowe;j
zgodna z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 13 wrzesnia 2011
r. w sprawie wszczecia ,,Niebieskiej Karty”..................... 33-34
XXIII. Procedura postgpowania w przypadku cyberprzemocy....... 35-39

C. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA I
KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

XXIV. Procedury postepowania w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zly
StAN ZATOWIA. . ..uieii e 40

XXV. Procedura postegpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
pozostajacego pod opiekg szkoly................oill 41-43

XXVI. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoty,
chorego, ze $wietlicy, wczesniej przed zakonczeniem



D. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKONEGO, ZWALNIANIA, ODBIERANIA ZE
SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY

XXVII. Procedura zwalniania uczniéw z lekcji na zawody sportowe,
konkursy = przedmiotowe i inne organizowane

KONKUTSY ...t 46
XXVIII. Procedura w sprawie wychodzenia uczniow z klasy po zakonczone;j

] 47

E. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE

BEZPIECZENSTWA

XXIX. Procedura dotyczgca przejscia uczniéw ze szkoty na Stadion Miejski
na lekcji wychowania fizycznego..............c.coovviiiinn.nn.. 48
XXX. Procedura postgpowania wobec 0séb obcych przebywajacych na

terenie SZKOly.... ..o, 49

F. PROCEDURY DOTYCZACE DOKUMENTACJI SZKOLNEJ

XXXI. Procedura w sprawie dostosowywania wymagan programowych na
podstawie opinii poradni psychologiczno-
PEAAgOZICZNG]. ..o ettt et e 50-51



Podstawy prawne stosowanych procedur:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi (tj. Dz.U. z 2007r. Nr 70 poz. 473 ze
zm.),

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii(t;.
Dz.U. z 2012r. poz. 124)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postgpowaniu w sprawach
nieletnich (tj. Dz.U. z 2010r. Nr 33 poz. 178 ze zm.),

Ustawa z dnia 9 listopada 19951 o ochronie zdrowia przed nastepstwami
uzywania tytoniu 1 wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia
19961 Nr 10 poz.55, z pdzn. zm.).

Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika
2003r. w sprawie metod 1 form wychowania zadan przez policjantow w
zakresie przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich.
Ustawa z 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: DzU z 2004r.
nr 256, poz. 2572).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 stycznia
2003r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i
zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem

( Dz.U. 2 2003r. nr 26, poz. 226).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6Zniejszymi zmianami).



A.PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MLODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM

I
W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, badz przejawia inne
zachowania Swiadczace o demoralizacji.

DEMORALIZACJA — Naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,
wloczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych — art.4 § 1 ustawy o postegpowaniu w
sprawach nieletnich.

Zagrozenie demoralizacjg ucznia

1.Wobec ucznidéw, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w
postaci m.in.:

- uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow 1 obrazéw obrazajacych
godnos¢ innych,

- uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu,
papierosow,

- wagarow,

- udzialu w kradziezach 1 zniszczeniach na terenie szkoty,
- powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

- prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

- przyniesienia na teren szkoty substancji 1 przedmiotow zagrazajacej zyciu lub
zdrowiu innych uczniéw,

Nauczyciel powinien podjac¢ nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz z uczniem w ich obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informacji
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
za$§ bezwzglednie do szczegbdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku



interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej poradni i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a
nadal z wiarygodnych Zrodet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste d/s nieletnich).

. Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej
srodki oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, iz na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw powinien powiadomi¢ o
swoich przypuszczeniach wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego
oraz dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty uczniéw, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa pielegniarke szkolng lub lekarza w celu stwierdzenia jego
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

4. Wychowawca lub dyrektor szkoty zawiadamia rodzicow/opiekundéw
prawnych, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze
szkoty. Rodzice/opiekunowie podpisujg oswiadczenie.

5. Podczas spotkania z rodzicami obecni s3: dyrektor szkoty, wychowawca
klasy oraz pedagog. Z rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia dyrektor szkoty lub wychowawca sporzadza notatkg, w ktorej
zawiera informacje co do przebiegu spotkania 1 przekazania ucznia
rodzicom. Rodzice podpisuja notatke, potwierdzajac w ten sposodb odbior

dziecka ze szkoty.
6. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w
szkole, czy przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia, albo

przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom pOllel — decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

7. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice
ucznia bedacego pod wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty,
a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

8. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych
pomieszczen dla o0s6b zatrzymanych — na czas niezbedny do
wytrzezwienia (max do 24 godz.). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicoéw 1 sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

9. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18



lat) znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw na terenie
szkoty, co jest przejawem demoralizacji, to dyrektor ma obowigzek
powiadomienia o tym policji lub sadu rodzinnego.

10.Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktéry ukonczyt 17
lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi.
Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tej instytucji.

11.Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng
notatke¢ z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

12. Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie w wychowawca klasy 1 pedagogiem
podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi- sprawcy kary przewidzianej
w Statucie Szkoty.

Wzor oSwiadczenia:

Lasin,dn............................
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze dnia............. zostalem/am wezwany przez pracownikow
szkoly 1 odebratem/am syna/cOrke...............c.ooiiiiiii
10) S Wttt co do ktorego/ej zachodzi podejrzenie,

1z znajduje si¢ pod wptywem alkoholu/$rodkow psychoaktywnych.
Dziecko (opisac stan dziecka): ..........cooiiiiiiiiiiiiii

Podpis rodzica/opiekuna Podpis osoby przekazujacej dziecko

nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ rodzica/opiekuna



I
W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajgcg wygladem narkotyk.

. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed
dostepem do niej niepowotanych 0sob oraz jej ewentualnym zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji.

. O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do
kogo znaleziona substancja nalezy.

. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i1 dyrektora
szkoty, ktory wzywa policje.

. Po przyjezdzie policji dyrektor szkolty niezwlocznie przekazuje
zabezpieczong substancje 1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow
zdarzenia.

10



v
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacq narkotyk.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacg narkotyki w obecnosci innej osoby
(wychowaweca, pedagog, dyrektor szkoty, itp.) ma prawo zadac, aby
uczen przekazal mu t¢ substancje¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotow
budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosé
zastrzeZona wylgcznie dla policji.

3. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz
rodzicoOw/opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa
policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po
odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie
przekazac¢ ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje.

6. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

11
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Procedury postepowania w przypadku przylapania ucznia na paleniu

papierosow na terenie szkoly

(lub przyniesienia przez ucznia papierosow do szkoly)

. Osoba, ktora zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty
powinna poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorositej ma
prawo zazada¢, aby uczen przekazal mu papierosy, pokazal zawarto§¢
torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma
prawa_samodzielnie wykonywadé czynnosci_przeszukania odzieZy, ani
teczki ucznia- jest to czynnosé zastrzezona wylgcznie dla policjil.

. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy 1 dopilnowuje, by
sprawca uporzadkowat miejsce zdarzenia.

. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundow) ucznia i1 przekazuje im informacj¢ o
paleniu papierosow przez dziecko.

. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w ich obecno$ci, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o zaistniatym
incydencie, ktorg podpisuje rodzic (opiekun) dziecka.

. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniow,

wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoly oraz
stosuje wobec wychowankoéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

12



B. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
PRZEMOCY, KRADZIEZY I NISZCZENIA MIENIA

VI
Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiara przemocy
w szKkole.

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z uczniow
przemocy przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie
wychowawece klasy, a w przypadku jego nieobecnosci innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmow¢ z uczniem-ofiarg celem
ustalenia, kto stosuje wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym
polega, jakie odnidst szkody.

3. Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o
nich pedagoga oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich
dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia-ofiary
do szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje
o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych do podjecia §rodkach (objecie
pomocyg psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie
oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia-
sprawcy do szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem
informuje o dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy
zachowania, wyciagnietych konsekwencjach przewidzianych w
regulaminie szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy
przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana
polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesziosci, dyrektor szkoty
zawiadamia o tym policje 1 sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych
17 lat).

8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg klasy 1 pedagogiem
szkolnym wymierza uczniowi-sprawcy kare przewidziang w Statucie
szkoty.

13



VIl

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego

(przemoc, bojka)

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaje¢ zorganizowanych
przez szkote bojki lub pobicia ucznia:

l.

Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwlocznie
poinformowac o tym nauczyciela dyzurujacego lub wychowawce
klasy.

Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéw, umiesci¢ ich
w bezpiecznym miejscu, z dala od pozostalych uczniow i zapewnié
im opieke.

. Jesli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej

pomocy 1 wzywa pogotowie.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga,
wychowawce klasy.

. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z

uczniami zaj$cia oraz uczniami, ktorzy byli jego swiadkami, 1
ustala powody bojki/pobicia oraz jej inicjatora.

Wychowaweca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych
opiekunoéw ucznia i wzywa ich niezwlocznie do szkoty. Podczas
rozmowy z rodzicami dyrektor informuje ich szczegdtowo o
okolicznos$ciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach wobec
uczniow.

Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich
ewentualnego przekazania policji (np. nagranie z monitoringu)

Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty
wspolnie z wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym 1 rodzicami
uczniéw podejmuja decyzje, czy zasadne jest powiadomienie o
zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).

Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty
powiadamia o zdarzeniu policj¢ 1 przekazuje do jej dyspozycji
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uczniow. Gdy uczen-sprawca nie ukonczyt 17 lat, dyrektor szkoty
informuje roéwniez sad rodzinny.

10.Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawcg klasy 1
pedagogiem podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary
przewidzianej w Statucie szkoly.
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VIII
Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiara przemocy.

W przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, zarowno stownej jak 1
fizyczne;j:

1. Nauczyciel zwraca uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter
agresywny. Reaguje na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie
zachowanie si¢ pojawia.

2. Nauczyciel informuje ucznia oraz catg klase, ze zostaty przekroczone normy 1
jakie konsekwencje grozg uczniowi za jej przekroczenie.

3. Nauczyciel rozmawia ze sprawcg agresji poza klasag w niezbyt odleglym
terminie

« nazwa normy, jakie uczen ztamat, jaka szkode ponidst nauczyciel w
zwiazku z jego zachowaniem,

« Wwyjasnia przyczyny zltego zachowania ucznia, zobowigzuje ucznia, by
podobne zachowania nie powtarzaty sie,

« okresla, jakie uczen poniesie konsekwencje,

« powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza podjac.

4. Nauczyciel informuje wychowawce klasy o przebiegu rozmowy 1 przyjetych
ustaleniach.

5. Wychowawca klasy regularnie rozmawia z agresywnym uczniem i wiacza do
wspolpracy pedagoga i rodzicow.

6. Gdy negatywne zachowanie ucznia si¢ powtarza wychowawca klasy
informuje dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia wobec nauczyciela.

7. Dyrektor w obecnos$ci pedagoga, wychowawcy klasy 1 rodzica ucznia ustala
sposob dalszego postgpowania z mozliwoscig skierowania sprawy do sadu.
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IX

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia

prowadzenie lekcji.

Nauczyciel:

l.

Upomina ucznia, ktdry uniemozliwia prowadzenie zaj¢c.

2. Reaguje stownie 1 stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego

W

regulaminu szkoty 1 wynikajacych stad konsekwencjach.

Whpisuje uczniowi uwage do dziennika lekcyjnego.

W przypadku braku reakcji wzywa innego pracownika szkoty w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, informuje wychowawcg lub
pedagoga lub dyrektora o zaistnialej sytuacji.

. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia

rodzicdw ucznia i wymierza kar¢ zgodna z przyjetym systemem kar.
Wychowawca inicjuje spotkanie zespolu wychowawczego celem
wspolnego rozwigzania problemu; w spotkaniu moga uczestniczy¢
sprawcy problemow.

Zespot wychowawczy opracowuje pogram naprawczy w celu
przezwyci¢zenia trudnosci.
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X
Procedura postepowania w przypadku prob samobojczych lub
samobadjstwa ucznia.

Kazdy pracownik Zespotu Szkot Publicznych w Lasinie ma obowiazek
zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u
ucznia. W przypadku zaobserwowania lub podjecia informacji, ze uczen planuje
podja¢ prébe samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

1.Proby samobdjstwa oraz inne zachowania autodestrukcyjne u uczniow

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikdéw:

- mowienie (lub wyrazanie w inny sposob) o poczuciu beznadziejnosci,
bezradnosci, braku nadziei,

- moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych
lub testamentu,

- pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

- unikanie kontaktow, rowniez z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w
sobie,

- zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢

- uzywanie wyrazen, ktore mowig o jakim$§ krancowym momencie w czasie,
wigzg si¢ z koncem, zaprzestaniem, odejsciem itp.

- przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,

- zaprzestanie dbatosci o wyglad 1 higien¢ osobistg lub zmiana innych nawykow
zachowania, klopoty ze snem, bezsennos¢, brak apetytu,

- podejmowanie w przesztosci prob samobodjczych, przejawianie innych
zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, spozywanie alkoholu, zazywanie
narkotykow itp.

1.a. Postepowanie w przypadku informacji, Ze uczen zamierza popehic

samobadjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob
postronnych)
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1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia zostaje powotany zespot kryzysowy
w sktadzie: wychowawca, dyrektor szkoty, pedagog szkolny

2. Zespot od chwili uzyskania takiej informacji:

nie pozostawia ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego i probuje
przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce,

podejmuje probe oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg
przekazujacg informacje oraz z samym uczniem),

poinformowanie o zaistniatej sytuacji i o zagrozeniu rodzicow,
przekazanie dziecka pod opieke¢ rodzicow lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia (zwlaszcza zwigzana z przemoca,
alkoholem lub innymi patologiami) odpowiednim instytucjom (np.
policji).

uczen jak najpredzej powinien zosta¢ otoczony opieka pedagoga
szkolnego, psychologa lub w zalezno$ci od sytuacji rowniez
psychoterapeuty.

1.b. Postepowanie w przypadku informacji, Ze uczen podjal probe
samobojcza

Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobodjczg dyrektor szkoty,

wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dzialania:

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten
rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny
sytuacji 1 przeprowadzaja rozmow¢ wspierajaca z uczniem i rodzicami
oraz organizuja pomoc psychologiczno-pedagogiczng.

Dyrektor szkotly o zaistniatym fakcie powiadamia policje 1 stuzby
medyczne.

Jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o
zajsciu szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny organizuje pomoc
psychologiczno-pedagogiczna.

O probie samobojczej dyrektor informuje policje.
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O probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod
rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji
zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczycieli.

Pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz
organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng poza szkolg.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy 1 nadzorujacy szkole o zaistnialej sytuac;i.
Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-

pedagogicznej innym uczniom szkoty.

1.c. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa.

Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia i1 przekazanie

ich dyrektorowi szkoty

Zawiadomienie organu prowadzgcego 1 nadzorujacego szkote przez
dyrektora szkoty

Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan
Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;j
Poinformowanie ucznidow na forum klasy przez wychowawcow
Stworzenie uczniom mozliwos$ci uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych

Udzielanie wsparcia uczniom

Unikanie umedialniania problemu

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.
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XI

Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami

wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy
(ztamania, sthuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze
powstaly one w czasie pobytu ucznia w domu, postepuje w nastepujacy sposob:

l.

2.
3.

6.

Zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby
doroste;.

Powiadamia wychowawce, pedagoga 1 dyrektora szkoty.

Wspolnie z wychowawca, pedagogiem 1 dyrektorem wystuchuje relacji
ucznia.

Wspdlnie z innymi osobami ( higienistka, wychowaweca, pedagog 1
dyrektor) ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbgdnej pomocy
lub wzywa pomoc medyczng.

. Powiadamia policj¢ i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych

czynnos$ciach (ew. obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do
pogotowia opiekunczego), nauczyciela moze zastapi¢ wychowawca
ucznia lub pedagog.

Powiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia.

Podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zglasza,
1z doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu
lub informuje nauczyciela, ze rodzice (opickunowie) sa pod wpltywem alkoholu
1 nie moga wykonywac¢ czynnos$ci opiekunczych.
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XII

Procedura postepowania w przypadku ucznia niedozywionego i
zaniedbanego.

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbany w domu:

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastepnie przeprowadza z
nim rozmow¢ celem ustalenia jego sytuacji domowej, w szczegdlnosci:

- czy rodzice zajmujg si¢ nim,

- czy rozmawia z nimi o swoich problemach,

- czy spozywa w domu positki 1 jak czgsto,

- czy do szkoty dostaje drugie $niadanie,

- czy rodzice spozywaja w domu alkohol 1 jak czgsto,
- jak sie do dziecka zwracaja,

- czy pomagaja mu w nauce,

- czy spedzaja z nim wolny czas.

2. Wychowawca klasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje
bliskie kontakty, a nastepnie rozmawia z nimi, usitujgc ustali¢ sytuacje
zaniedbanego dziecka.

3. Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami i biorgc pod uwage wiasne
obserwacje 1 uzyskane juz wczesniej informacje (np. od uczniéw, rodzicow,
nauczycieli), wychowawca klasy podejmuje dziatania, ktérych celem jest pomoc
uczniowi. Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

4. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoty oraz
pedagoga szkolnego, przekazujac im swojg notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
celem umoéwienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorg udziat:
wychowawca klasy, rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty. Podczas spotkania podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i
ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia. Jezeli przyczyna jest zta sytuacja
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finansowa rodziny, wowczas uczestnicy spotkania ustalajg zasady postepowania
z uczniem i sposoby udzielenia pomocy jemu jak 1 jego rodzinie. Podejmuje si¢
decyzj¢ o ewentualnym ztozeniu wniosku do osrodka pomocy spotecznej oraz
poinformowaniu rady rodzicéw w celu objecia dziecka pomocg (pomocag w
nauce, dozywianiem).

6. Gdy okaze si¢, ze przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja
(alkoholizm, narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza),
wowczas dyrektor szkoty informuje o ustaleniach policj¢ 1 sad rodzinny.
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XIII

Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktérego poinformowano,
ze uczen dopuscit si¢ kradziezy, natychmiast reaguje 1 powiadamia o tym
dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz wychowawce klasy.

2. Pracownik szkoty, w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty - zada aby
uczen przekazal mu skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wilasnej odziezy oraz innych przedmiotow budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang rzeczg.

3. Pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

4. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicéw o
podejrzeniach i wzywa ich do niezwlocznego wstawienia si¢ do szkoty.

5. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we
wspotpracy z pracownikiem ktory zaobserwowat lub ktoremu zgloszono
zdarzenie albo wychowawcg klasy, probuje ustali¢, w jaki sposob 1 komu
uczen skradt poszukiwang rzecz 1 z ustalen tych sporzadza doktadng
notatke. Wydang przez ucznia rzecz przekazuje si¢ bezzwlocznie policji.

6. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania
pracownikowi szkoty skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor szkoty
wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia.

7. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera jg oraz przejmuje
dalsze postepowanie w tej sprawie.
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X1V
Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

1.Zatrzymanie lub odnotowanie ucznia, ktoéry dopuscit si¢ dewastacji mienia
przez nauczyciela —$wiadka wydarzenia.

2. Zabezpieczenie zdewastowanego mienia przez nauczyciela.

3. Poinformowanie dyrektora szkoty.

4. Odnotowanie $wiadkow zdarzenia przez nauczyciela.

5. Spisanie protokotu zdarzenia przez nauczyciela oraz zebranie podpisu
swiadkow.

6. Poinformowanie rodzicéw o zdarzeniu i wezwanie do szkoly na rozmowe.
7. Rozmowa z rodzicami w obecnosci ucznia, wychowawcy, Swiadkow
zdarzenia oraz pedagoga i dyrektora szkoly w celu ustalenia ewentualnego
pokrycia kosztéw naprawy zdewastowanego mienia.

8. Ukaranie ucznia zgodnie z systemem oceniania i zobowigzuje si¢ do
przestrzegania szkolnych regulaminow 1 Statutu Szkoty.

9. W razie gdy rodzice nie stawiaja si¢ na wezwanie, zawiadomienie policji
(gdyz dewastacja mienia w miejscu publicznym jest przestgpstwem $ciganym
z urzegdu).

10. W razie gdy wezwani na rozmowe rodzice odmawiaja pokrycia kosztéw
zdewastowanego mienia, postepowanie jw. (zawiadomienie policji).

11. W razie ponownej dewastacji mienia lub ztamania przez ucznia
warunkow podpisanego kontraktu — skierowanie sprawy do sadu rodzinnego.
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XV

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez uczniow
niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych.

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do:

l.

W

WX

Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze
ma obowigzek odda¢ niebezpieczny przedmiot do depozytu).
Powiadomienie wychowawcy klasy.

W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie
regulaminu szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego
przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia
natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoly 1 podjecie dziatania
zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom-
odizolowanie ucznia.

Wezwanie rodzicow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.
Wezwanie policji.

Wezwanie strazy pozarne;j.

Rewizja przeprowadzona przez policje w obecnosci rodzicéw ucznia.
Powiadomienie kuratora sgdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.
Obnizenie oceny z zachowania.
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XVI
Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji wyrazania grozb pod
adresem nauczycieli i kolegow

. Nauczyciel powiadamia wychowawcow ucznidow o zdarzeniu.

. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci
nauczyciela — §wiadka zdarzenia ( zidentyfikowanie ofiary,
agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciagni¢cie wnioskow).

3. Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace,

sprawca, poszkodowany).

4. Poinformowanie rodzicOw o zaistnialej sytuacji.

5. Zgloszenie sprawy do pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.

6. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty uzgadnia

sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

7. Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej

informacje na temat zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

N —
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XVII
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kontaktu ucznia
z pornografia

. W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan
ucznia nauczyciel natychmiast zawiadamia wychowawce klasy.

. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty,
sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.

. Wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow ucznia, lub w razie
potrzeby natychmiast kontaktuje si¢ z nimi osobiscie. Wspodlnie z
pedagogiem przeprowadza z nimi rozmowe, ktdéra powinna zakonczyc¢ si¢
ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

. Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkota powiadamia
policje.

. Natomiast jezeli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie
dziecka przez rodzicow lub jego demoralizacje, szkola przekazuje
odpowiednie informacje do sagdu rodzinnego.
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XVIII

Procedura post¢epowania w przypadku falszerstwa

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie,
poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
przedstawianie fatszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) za§wiadczen lekarskich,

podktadanie prac innych uczniéw jako wtasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela Scigganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach
sportowych, wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postgpowania:

wychowawca klasy,
nauczyciel przedmiotu,
pedagog szkolny,
zespot wychowawczy,
dyrektor szkoty.

2. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

powiadomienie rodzicOw ucznia,

spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow
falszerstwa,

podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicoOw.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje
informacje 1 prosbe o interwencje do Komendy Policji.
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XIX

Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica

jest w cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga

szkolnego 1 dyrektora szkoty.

l.

Wychowaweca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/
opiekunoéw prawnych 1 przeprowadza rozmowg z uczennicg oraz jej
rodzicami/ opiekunami. Sporzadza notatke z przeprowadzone;j
rozmowy (do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoly w
porozumieniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz
wychowawcg ustalajg sposob 1 termin realizacji obowigzku
szkolnego przez uczennicg.

. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania

przez uczennice 1 ich samych z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej na terenie szkoly 1 poza nig.

Dyrektor zobowigzuje wychowawece 1 pielggniarke szkolng do
opieki nad uczennicg w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualne;j
kontroli w czasie jej przebywania w domu.

. Dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji powiadamia na pismie sad

rodzinny lub policje (informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy).
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XX

Rozstrzyganie spraw spornych i konfliktow

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nastepujaco:

Konflikt pomigedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca
klasy. Pomocg stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym
konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.

Konflikt pomigedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we
wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajagcym i1 zamykajacym konflikt,
proszeni sg rodzice uczniow.

Konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w
ostateczno$ci Rada Pedagogiczna.

Konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada
Pedagogiczna, a w koniecznosci organ nadzorujacy szkofe.

Konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor
szkoty, a w razie koniecznosci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma
prawo odwota¢ si¢ do organu nadzorujacego szkote.

2. Spory rozstrzygane s3 na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktorego
posiedzenie dotyczy.
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XXI

Procedura postepowania przy zlamaniu zakazu korzystania z telefonu

komorkowego

Uczniéw obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komérkowych 1
innych urzadzen rejestrujacych i odtwarzajacych dzwigk i obraz w czasie lekcji.
Aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane.

l.

W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon (lub inne w/w
urzadzenie) zostaje odebrany przez nauczyciela 1 zdeponowany w
sekretariacie szkoty. Telefon musi by¢ przez ucznia wytaczony.
Nauczyciel, zostawiajac telefon w sekretariacie, dotgcza informacje, do
kogo nalezy telefon oraz z ktorej klasy jest uczen.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, a wychowawca —
rodzicOw ucznia.

. Réwniez w przypadku odmowy oddania przez ucznia telefonu (lub innego

w/w urzadzenia) nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce oraz
rodzicOw ucznia.

W kazdej z w/w sytuacji nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym
informacj¢ o takim zdarzeniu.

. Po skonczonych zajeciach uczen moze odebrac telefon lub inne

urzadzenie elektroniczne z sekretariatu szkoty (odbierajac telefon z
sekretariatu, uczen pokazuje swojag legitymacje szkolng).

W przypadkach naglych, wymagajacych koniecznos$ci kontaktu ucznia z
rodzicami, moze on skorzystac z telefonu w sekretariacie.

Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego
w/w urzadzenia) na zajeciach lekcyjnych grozi:

za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennika lekcyjnego,
powiadomienie wychowawcy oraz rodzicOw ucznia,

w przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji tamania w/w zakazu — uczen
moze mie¢ obnizong ocen¢ z zachowania oraz mogg by¢ wykorzystane
inne procedury zgodnie z WSO.
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XXII
Procedura udzielania pomocy uczniom-ofiarom przemocy domowej zgodna
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13 wrzes$nia 2011 r. w sprawie
wszczecia ,,Niebieskiej Karty”

DEFINICJA
Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umys$lnie dziatanie
lub zaniechanie naruszajace prawa lub dobra osobiste cztonkow rodziny, a takze
innych os6b wspoélnie zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegdlnosci
narazajgce te osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich
godnos¢, nietykalnos$¢ cielesng, wolnos¢, w tym seksualna, powodujace szkody
na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujace cierpienia i
krzywdy moralne u 0oséb dotknigtych przemoca.

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia nauczyciela, badz innego

pracownika szkoty o stosowaniu wobec ucznia przemocy domowej, jezeli
np. uczen:

e Ma slady przemocy fizycznej- §lady uderzen, oparzen, siniaki,
rany, czesto zdarzajace si¢ opuchlizny, ztamania, zwichnigcia
itd.

e Ma slady przemocy psychicznej- moczenie, nadmierna
potliwos$¢, bole, zaburzenia mowy zwigzane z napigciem
nerwowym itd.

e Przejawia trudno$ci w nawigzywaniu kontaktu, niskg
samoocene, wycofanie, leki, depresje, ptaczliwos¢, zachowania
destrukcyjne, agresje, apati¢, nieufnos¢, uzaleznianie si¢ od
innych, unikanie rozméw itd.

e Ma brudny stroj, nieodpowiedni do pory roku, rozwoj, wzrost i
wage nieadekwatne do wieku, nie korzysta z pomocy lekarza
mimo przewlektej choroby itd.

Dyrektor szkoly wraz z zespolem wychowawczym ocenia skalg problemu w
kontekscie sytuacji rodzinnej ucznia. Wychowawcy i1 pedagog pozyskuja
informacje o srodowisku rodzinnym, gromadzg notatki stuzbowe z
obserwacji ucznia na terenie szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych z
uwzglednieniem zaje¢ w-fu.

2. Pedagog przeprowadza rozmowg z uczniem: wyjasnia, ze bicie dzieci to
tamanie prawa 1 powazna sprawa, ktora wymaga pomocy innych,
zaufanych osob, informuje réwniez o koniecznosci kontaktu z rodzicami,
gwarantujac bezpieczenstwo.

33



3. Pedagog sporzadza notatke opisujaca wyglad dziecka, dolegliwosci, stan
zdrowia, wykorzystuje informacje zgromadzone w trakcie spotkania
wychowawczego oraz dziatania podj¢te przez siebie.

4. Wzywa si¢ rodzicéw: gdy zneca si¢ ojciec zaprasza si¢ matke, gdy ojciec i
matka szkota moze zaprosi¢ dziadkéw lub prawnych opiekunow dziecka.

5. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia przemocy domowej wobec
ucznia upowazniony przez dyrektora, zaktada uczniowi ,,Niebieskg Karte”
cze$¢ A, ktoéra stanowi wazny element w walce z przemocg w rodzinie i
tym samym, wszczynajac procedurg ,,Niebieskiej Karty”. Szkota
wypetnia tylko czesci [-XV, XII 1 XIX-XXI. Nastepnie przekazuje si¢
,hiebieska Karte” cze$¢ B rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub osobie
zglaszajacej podejrzenie przemocy wobec dziecka. Nie otrzymuje jej
sprawca przemocy domowe;j!

6. Procedura interwencyjna ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa takiemu
uczniowi przeprowadza si¢ ja w warunkach gwarantujacych swobodg¢
wypowiedzi 1 poszanowanie godnosci ucznia.

7. W dalszej pracy wychowawczej wspiera si¢ dziecko , zabiega o
prawidtowgq jego integracje, tworzy si¢ atmosfere bezpieczenstwa i1 petnej
akceptacji.

8. Po dokonaniu niezbednych formalnosci szkota w ciggu 7 dni od
sporzadzenia ,,Niebieskiej Karty” ma obowigzek przekazac ja
przewodniczacemu komisji interdyscyplinarnej powotanej przez gming w
Lasinie, ktory to analizuje mozliwo$¢ podjecia dziatan majacych na celu
poprawe sytuacji ucznia co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigty przemocg w rodzinie, monitoruje sytuacj¢ dziecka.

9. Kopia ,,Niebieskiej Karty” — A pozostaje w szkole.

10.Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypelnienie ,,Niebieskiej Karty” nie
wymaga zgody ucznia dotknigtego przemoca w rodzinie.

11.Wzér druku : ,Niebieskiej Karty” znajduje si¢ w dokumentacji szkolnej 1
u pedagoga szkolnego.

12.W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub
zycia dziecka: dyrektor powiadamia policje, wydziat rodzinny i nieletnich
sadu rodzinnego oraz prokuratur¢ rejonowg o popelnieniu przestepstwa.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji. Rownolegle
powiadamia gming lub pracownika socjalnego.
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XXIII
Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych
dziatan interwencyjnych.
Aby byto to skuteczne, konieczne jest zadbanie o nast¢pujace sprawy:
- przeprowadzenie rozmow 1 spotkan z catg spotecznos$ciag szkolng (uczniami,
nauczycielami 1 rodzicami oraz innymi pracownikami szkoty) na temat zasad
korzystania 1 zagrozen ptynacych z uzytkowania ré6znorodnych technologii
informacyjnych 1 komunikacyjnych,
- opracowanie konkretnych procedur reagowania na cyberprzemoc,
dostosowanych do realiow danej szkoty,
- podejmowanie reakcji i dziatan w wypadku kazdorazowego ujawnienia lub
podejrzenia cyberprzemocy.
Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole muszg dotyczy¢ zachowan 1
dziatah wobec:

e ofiary,

e sprawcy
e swiadka

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia:
e uczen ofiara lub §wiadek cybrprzemocy informuje wychowawce klasy lub
w wypadku jego nieobecnosci pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty o
wystapieniu takiego zjawiska.

e pedagog szkolny i dyrektor szkoly powinni dokonac¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac¢ dalsze postgpowanie. - do szkoty nalezy ustalenie
okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych §wiadkow,

e przeprowadzenie rozmow z ofiarg, Swiadkami i sprawcami incydentu. Nie
wolno konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg!

e wazna jest w zabezpieczeniu dowoddw rola nauczyciela informatyki,
ktory pomoze w ustaleniu sprawcy.

Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowac,
kiedy je otrzymano, ich tre$¢, adres mail, numer telefonu, adres strony
internetowej], na ktérej pojawity si¢ szkodliwe tresci.

Jak mozna zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?
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e telefon komoérkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac
zarowno te tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy)

e komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwo$¢ zapisywania
rozméw w tzw. archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna
rozmowe skopiowa¢ do edytora tekstowego 1 wydrukowac).

e strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacisnigcie klawisza
CTRL 1 Print Screen, a nast¢pnie wykona¢ operacj¢ Wklej w dokumencie
Word lub Paint).

e e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ 1 to nie tylko tres¢, ale calg
wiadomo$¢, poniewaz moze to pomoc w ustaleniu pochodzenia
wiadomosci).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.
W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog
szkolny powinien podja¢ dalsze dziatania:
1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawcg o jego zachowaniu.
e celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, wspolne

zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i probowanie rozwigzania
sytuacji konfliktowe;,

e sprawca powinien dostac jasny 1 zdecydowany komunikat o tym, ze
szkota nie akceptuje zadnych form przemocy,

e nalezy z uczniem oméwic skutki jego postgpowania i poinformowac o
konsekwencjach, jakie zostang wobec niego zastosowane,

e sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usunigcia szkodliwych
materialow z sieci,

e wazne jest znalezienie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy,

e jezeli jest kilku sprawcow, rozmawia¢ z kazdym osobno

e nie konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg.

2. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:
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e rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z
dowodami 1 decyzjg w sprawie dalszego postepowania 1 podjetych przez
szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka,

e nalezy pozyskac¢ rodzicow do wspotpracy 1 ustali¢ jej zasady,

e warto opracowac projekt kontraktu dla dziecka okreslajacego
zobowigzania ucznia.

3. Objecie sprawcy pomoca psychologiczno- pedagogiczng.

e praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w
zrozumieniu zachowania, w zmianie postepowania 1 postawy ucznia, -
pomoc ta moze by¢ udzielona przez pedagoga i psychologa
szkolnego,

e w szczegolnym przypadku moze by¢ konieczno$¢ skierowania na dalsze
badania specjalistyczne 1 terapig.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy.
1. Powinno si¢ stosowac standardowe procedury stosowane wobec sprawcow
kazdej przemocy, ale warto rozszerzy¢ je o czasowy zakaz korzystania z
komputera czy telefonu 1 to zarowno w szkole jak 1 w domu.
2. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia
bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na
temat swojego zachowania, pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze
cyberprzemoc nie bgdzie tolerowana.
3. Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage:

e rozmiar i rangg¢ szkody,

e czas trwania prze§ladowania,

e Swiadomos$¢ popelionego czynu,

® motywacje sprawcy,

e rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Wsparcie psychiczne (ofiara kazdego rodzaju przemocy potrzebuje zawsze
wsparcia osoby dorostej).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy
zapewni¢ go o tym, ze postapit wlasciwie zglaszajac wydarzenie. Powinno mu
si¢ powiedzie¢, ze rozumie si¢, w jak trudnej jest sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt
nie ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywaé. Wazne jest stanowcze
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zapewnienie, ze szkota nigdy nie begdzie tolerowata aktow przemocy. Podczas
rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka 1 zwrocenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

3. Porada dla ofiary cyberprzemocy.

Dziecko- ofiara powinno otrzymac¢ porade, jak ma si¢ zachowywac, aby
zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa : nie utrzymywac kontaktow ze
sprawca, nie kasowa¢ dowodow tj. e-maili, SMS-6w, MMS-6w, zdje¢, filmow.
Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych np. na komunikatorze, zmiana
adresu e-mail, a nawet w szczego6lnie trudnych sytuacjach numeru
telefonu(oczywiscie robig to rodzice).

4. Monitoring zaistniatej sytuacji.

Bardzo wazne jest monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sg
stosowane wobec niego zadne akty odwetu. Rodzice dziecka muszg by¢
poinformowani o zdarzeniu i muszg dosta¢ wsparcie 1 porad¢ za strony szkotly
(pedagog).

Ochrona swiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

Swiadkowie powinni by¢é objeci profesjonalng ochrona, a wszystkie dziatania
powinny by¢ tak prowadzone, aby zapewnialy bezpieczenstwo nie tylko ofierze,
ale 1 Swiadkom cyberprzemocy. Wazne jest, by w wyniku interwencji nie
naraza¢ Swiadka na grozby i1 zdarzenia ze strony sprawcy. Cate postepowanie
powinno by¢ prowadzone w sposob bardzo dyskretny i poufny. Jezeli tak nie
bedzie, to dziecko moze bac si¢, ze wobec niego tez moze wystgpic takie
zdarzenie 1 zostanie nazwany ,,donosicielem”. Dlatego podczas takiej rozmowy
pedagog powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie oraz poczucie
bezpieczenstwa, wykaza¢ zrozumienie i empati¢. Nalezy powiedzie¢ uczniowi,
ze postgpil wlasciwie, ze wymagato to od niego odwagi. Nalezy zapewni¢ go o
dyskrecji 1 nie ujawnia¢ jego danych osobowych (chyba, ze jest to na prosbe
policji). Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka za sprawcg, ostentacyjne
wzywanie go z lekcji.

Niewlasciwe dziatania moga spowodowac, ze nastepnym razem nie bedzie
osoby, ktora zglosi si¢ jako Swiadek wydarzenia.

Notatka sluzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow
ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Jezeli
rozmowa byla np. w obecnosci innego nauczyciela powinien on réwniez j3
podpisac. Jezeli zabezpieczono jakies dowody, powinny by¢ zatgczone do
dokumentacji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.

Wigkszos$¢ incydentéw mozna zatatwi¢ w szkole. Sg jednak sytuacje
wymagajace powiadomienia sagdu rodzinnego. Dzieje si¢ tak, gdy rodzice
odmawiajg wspodlpracy ze szkota, a sprawca nie zaniechal dotychczasowego
postepowania. Podobnie jest tez, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne
srodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania.
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W wypadku bardzo drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor
szkoty zglasza ten fakt policji, ktoéra prowadzi dalsze dziatania.
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C. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA

WYPADKU UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA I
KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

XXIV

Procedury postepowania w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zly stan

zdrowia

. W razie ztego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela

pielegniarka szkolna lub osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy.
Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarka szkolna.

Jesli stan zdrowa ucznia nie jest zty, pielggniarka, a w przypadku jej
nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie
rodzicOw ucznia oraz ustala:

potrzebe wezwania pogotowia,
potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty,
godzing odbioru dziecka ze szkoty.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku

zajec.

4.

Jesli stan zdrowa ucznia jest zty, pielegniarka, a w przypadku jej
nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe,
a o konieczno$ci wezwania pogotowia sg powiadomieni telefonicznie
rodzice ucznia.

. W momencie przejgcia ucznia przez pogotowie ratunkowe za jego

bezpieczenstwo odpowiada lekarz pogotowia.

Jezeli ucznia osobiscie odbierze rodzic, powinien powiadomi¢ o tym
wychowawce ucznia.

Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktory uskarza si¢ na zty stan
zdrowia, bez poinformowania pielegniarki szkolnej, wychowawcy ucznia
oraz jego rodzicow.
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XXV

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
pozostajacego pod opieka szkoly

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

l.

Pracownik szkoty, ktoéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku, powinien
niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢
mu pierwszej pomocy.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, nie mogac opusci¢
uczniow —telefonicznie powiadamia o fakcie pedagoga lub sekretariat lub
wicedyrektora szkoty.

O wypadku, do ktérego doszto na terenie szkoty, nalezy powiadomic
pielegniarke szkolng, dyrektora szkoty oraz szkolnego inspektora BHP.
O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego
ucznia. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac date 1
godzing powiadomienia oraz forme¢ kontaktu. Powiadomi¢ o wypadku
rodzicoOw moze pielegniarka szkolna, nauczyciel, pod opieka ktorego
zdarzyt si¢ wypadek, wychowawca lub dyrektor szkoty.

. Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko

lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z rodzicem
ucznia konieczno$¢ wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego
przyjazdu rodzica, godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o tych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku
zajec. Jezeli rodzic nie moze odebrac dziecka ze szkoty osobiscie, to do
zakonczenia zaj¢¢ przebywa ono w szkole pod opiekg pielegniarki lub
wyznaczonego przez dyrektora szkoty nauczyciela.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy, ryzyko utraty przytomnosci, trudnosci w
oddychaniu) nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe (moze to zrobic¢
pielegniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty)

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwtocznie policj¢, prokurature, organ prowadzacy oraz
nadzorujacy szkote.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
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nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin przez
zespot powypadkowy.

10.Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci
dyrektora zawiadomien dokonuje wicedyrektor lub nauczyciel
upowazniony przez dyrektora szkoty (posiadajacy stosowne
pelnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik
(moze to by¢ np. pielggniarka szkolna) .

11.Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, wycieczki, imprezy
organizowanej poza terenem szkotly, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Ma on
roOwniez obowigzek powiadomienia o wypadku dyrektora szkoty oraz
inspektora BHP, rodzicéw ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy
(jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia
Ratunkowego).

12.Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegl na terenie szkoty lub podczas
zaje¢ organizowanych przez szkote poza jej terenem, ma obowigzek
natychmiast zawiadomi¢ pracownika stuzby BHP.

13.W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie si¢ skontaktowac z
inspektorem BHP, o zdarzeniu majg obowigzek poinformowacé
opiekunowie/nauczyciele lub swiadkowie zdarzenia.

14.Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy, ktéry przygotowuje
protokét powypadkowy.

15. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkdw ucznidéw oraz omawia z
pracownikami szkoty okoliczno$ci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne, aby zapobiec podobnym zdarzeniom.

16.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢
przepisy dotyczace wypadkow oséb znajdujacych si¢ pod opieka szkoty
(Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom
poszkodowanym w wypadkach

1. Nalezy pami¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu
Karnego).

2. Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji
lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sthuczenia, itp.).
Kazde, nawet drobne skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzyc¢.

3. Nalezy zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac stan
poszkodowanego.
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WX

Nalezy wezwac pielggniarke szkolna, a przypadku jej nieobecno$ci —
powiadomi¢ nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwsze;j
pomocy (lista nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej
pomocy jest wywieszona na tablicy informacyjnej w pokoju
nauczycielskim) oraz w miarg swoich mozliwosci udzieli¢ podstawowe;j
pierwszej pomocy.

Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac
pogotowie ratunkowe.

Nalezy powiadomi¢ rodzicoOw poszkodowanego ucznia.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby.
Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz
psychiczny.

10.Poszkodowanemu nie wolno podawac lekow, tabletek przeciwbolowych.
11.W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno go przenosic¢

(za wyjatkiem sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego
bezpieczenstwu).

12.W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku krazenia,

krwotoku, zatrucia 1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwacé
pogotowie ratunkowe.

13.Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki!
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D. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKONEGO, ZWALNIANIA, ODBIERANIA ZE
SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY

XXVI

Procedura post¢powania dotyczaca zasad odbierania dziecka ze szkoly,

*

chorego, ze Swietlicy, wczesniej przed zakonczeniem zajec.

. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkotly 1 z powrotem powinni

sprawowac rodzice (opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich —
na pisSmie — osoby, zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo. Osoba,
ktora moze przejac¢ petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka musi mie¢ ukonczone 18 lat, w innych przypadkach
odpowiedzialno$¢ prawng ponosza rodzice.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicoOw pisemng deklaracje, okreslajaca sposdb powrotu dziecka do
domu po zajeciach szkolnych, czy zajeciach §wietlicowych.

. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem

alkoholu ani $srodkéw odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosit si¢ po dziecko w

stanie wskazujagcym na nietrzezwo$¢, nalezy;

e niezwltocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora
szkoty,

e nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

e wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

. Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢

odmawia opuszczenia szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie

jest pod wptywem alkoholu, nalezy wezwac policjg.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego zdarzenia 1 podjetych

dziatan.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoly nalezy:

e niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi
opiekunami),

e zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego
rozwigzania problemu,

e po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z
rodzicami zawiadomi¢ policje.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podj¢tych dziatan.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do

domu.
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10.Takie same zasady obowigzuja w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) chce z
uzasadnionych powoddéw zabra¢ dziecko ze szkoty wczesniej przed
zakonczeniem zaj¢¢ edukacyjnych lub dziecko chore.
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XXVII

Procedura zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne organizowane konkursy

1. Uczen, ktéry jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkot¢ ma zaliczong

obecnos¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej
wymienionych zaje¢ (w porozumieniu z wychowawca ucznia oraz za
zgoda jego rodzicow).

3. Nauczyciel ten sporzadza list¢ ucznidéw zwolnionych. Lista oprocz imion i
nazwisk, klasy, zawiera nazwe konkursu/rodzaj zawodow 1 jest podpisana

przez nauczyciela, pod opieka ktorego uczen bedzie w tym czasie

przebywat. Lista powinna by¢ zostawiona w pokoju nauczycielskim obok

arkusza zast¢pstw, najpozniej na dzien przed zorganizowanymi i
zaplanowanymi zajg¢ciami.
4. Na podstawie w/w listy wychowawcy zaznaczaja w dzienniku

usprawiedliwiong nieobecno$¢ ucznia na zajgciach. W rubryce dotyczace;j
frekwencji wychowawca zaznacza rodzaj zaje¢ np. zawody, olimpiada itp.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywajg si¢ poza szkolg macierzysta,
nauczyciel wyznaczony jako opiekun osobiscie prowadzi uczniow ze
szkoty na zajecia 1 przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany

dzien przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych

lekcjach, ale moze by¢ zwolniony z odpowiedzi.
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XXVIII

Procedura w sprawie wychodzenia uczniow z klasy po zakonczonej lekcji.

1. Kazdorazowo po zakonczeniu lekcji nauczyciel prowadzacy zajecia w
danej sali po wyjsciu uczniow z klasy wchodzi do niej 1 sprawdza, czy
nikt w niej nie pozostat, po czym zamyka jg na klucz.

2. Niedopuszczalne jest pozostawianie ucznidéw w klasie w czasie przerwy
bez opieki nauczyciela.
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B. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE
BEZPIECZENSTWA

XXIX

Procedura dotyczaca przejscia uczniow ze szkoly na Stadion Miejski na
lekcji wychowania fizycznego.

1. Uczniowie oczekuja na zajecia wychowania fizycznego w szatni przy hali
sportowe] pod opiekg nauczyciela dyzurujacego.

2. Po dzwonku na lekcje wychodza z nauczycielem prowadzacym przed hale
sportowg na miejsce zbiorki.

Uczniowie zwolnieni z wychowania fizycznego rowniez udajg si¢ z klasg na
zajecia.

3. Nauczyciel sprawdza obecno$¢ ucznidw, przypomina wszystkim zasady
poruszania si¢ po drogach publicznych, ustawia uczniow w kolumne dwdjkowa
1 prowadzi klas¢ na zajecia na stadionie miejskim lub w innym miejscu.

4. Przez jezdni¢ przechodzi z klasag w miejscu do tego przeznaczonym,
kazdorazowo zatrzymuje si¢ przed przejSciem dla pieszych i po upewnieniu sig¢,
ze jest bezpiecznie przeprowadza klase na drugg strong ulicy.

5. Podczas przejscia klasy na stadion miejski na zajecia w-f uczniowie nie moga
samowolnie oddalac¢ si¢ od grupy.

6.Po skonczonych zajeciach 1 ponownym sprawdzeniu obecno$ci uczniowie

razem z nauczycielem prowadzacym wracajg zorganizowang w kolumne
dwojkowa grupa do szkoty takg samg droga oraz wedtug takich samych zasad.
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XXX

Procedura postepowania wobec osob obcych przebywajacych na terenie
szkoly.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bqgdz pracownikiem szkoty jest osobg obcg.

Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:
1. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby
obcej na terenie 1 w budynku szkoty.

2. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotu ,
innego pracownika pedagogicznego lub niepedagogicznego, nalezy
skierowac ja do portierni lub sekretariatu szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje
si¢ agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w
szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy
odmowie wyjs$cia wezwa¢ pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna
zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

4. Dyrektor szkoly w razie wystgpienia takiej koniecznosci zawiadamia
Policjg.
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C. PROCEDURY DOTYCZACE DOKUMENTACJI SZKOLNEJ

XXXI
Procedura w sprawie dostosowywania wymagan programowych na
podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej.

. Wyniki badan ppp sg objete ochrong danych osobowych i tylko rodzic ma
prawo podjac¢ decyzje o ich ujawnieniu.

. Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikow badan szkota nie ma prawa
nalega¢ na zmian¢ decyzji. Wobec ucznia nadal beda stosowane takie same
wymagania, jak wobec pozostalych, nawet jezeli wyniki badan sugerowatyby
dostosowanie wymagan edukacyjnych.

. W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode¢ na udostgpnienie wynikodw badan
szkole, opinia w pierwszej kolejnosci powinna trafi¢ do pedagoga szkolnego,
ktory prowadzi centralny rejestr danych.

. Pedagog szkolny przekazuje wyciag z opinii wychowawcy klasy 1 omawia
jej tresé, nastepnie wychowaweca informuje wszystkich nauczycieli uczacych
na temat zalecen ppp, nauczyciele maja obowigzek je respektowac.

. Wobec uczniow, ktérym ppp zalecita dostosowanie wymagan edukacyjnych
ze wzgledu na specyficzne trudnos$ci w nauce, szkota ma obowigzek w
ramach posiadanych §rodkéw zapewni€ zajecia z terapii pedagogiczne;.

. Uczniowi, ktéremu zaproponowane zostaty dodatkowe zajecia z terapii
pedagogicznej ma obowigzek w nich uczestniczy¢ pod rygorem cofnigcia
dostosowania wymagan.

. Jezeli uczniowi z dostosowaniem wymagan edukacyjnych nie zostata
zaproponowana terapia pedagogiczna z powodu braku srodkow, uczen ma
obowigzek pracowa¢ dodatkowo w domu. Nauczyciel w porozumieniu z
rodzicami zadaje dodatkowe ¢wiczenia wspomagajace. Uczen ma obowigzek
prowadzi¢ w domu teczke z opracowanymi ¢wiczeniami 1 na koniec roku jest
zobowigzany przedstawi¢ ja nauczycielowi. Na jej podstawie nauczyciel
podejmuje decyzje, czy uczen w zamian za dostosowanie wymagan
edukacyjnych czynit starania aby sprosta¢ wymaganiom szkolnym.
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8. Jezeli, pomimo aktualnej opinii z PPP o dostosowaniu wymagan
programowych uczen nie wykazal zadnej inicjatywy, nie uczeszczat na
zaproponowane zajecia , nie pracowat w domu, nauczyciel ma prawo nie
respektowac zalecen poradni 1 traktowac ucznia wedtug ogdlnych zasad.
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